


UTILIZAR:

PARTICIPAÇÃO EM EVENTO
OU
PESQUISA DE CAMPO 



Adicionar a Matricula SIAPE do Coordenador.
É possível buscar, pelo nome, no campo: Buscar Proponente.



Adicionar o(s) aluno(s)
beneficiário(s) e preencher os
dados pessoais.

Obs: O valor máximo da diária
é o correspondente ao que
determina, para cargos de nível
superior, o DECRETO Nº 5.992.

http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%205.992-2006?OpenDocument






Não adicionar documentos agora, 
esse procedimento será feito 
posteriormente.



Informar Fonte do recurso



Unidade de destino será o próprio 
Programa de Pós-Graduação.



Após finalizar a requisição, salvar o comprovante gerado para ser 
anexado no processo.



Depois de gerar a
Requisição, é preciso
anexar os documentos
no processo que foi
gerado.





Número da requisição



Adicionar os anexos 
solicitados no 
formulário e o 
Comprovante de 
Requisição do auxílio 
financeiro

Obs: Os documentos 
pessoais tem natureza 
restrita.



Depois de anexar os
documentos, colocar a
assinatura do Coordenador e
do Secretário do Programa.

Obs: A assinatura eletrônica
do coordenador é obrigatória
no Formulário e no
Comprovante de Requisição.





Obs: Os documentos,
anexos na imagem,
são exemplificativos.





Enviar processo para PRPG – DIVISÃO DE 
ATIVIDADES FINANCEIRAS


